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Ai Sigg. Docenti
Al DSGA
Al Personale ATA

OGGETTO: INDICAZIONI OPERATIVE PER LA GESTIONE-ARCHIVIAZIONE DELLE VERIFICHE SCRITTE O
GRAFICHE

Si richiamano alcune Indicazioni operative per i Docenti, finalizzate a puntualizzare alcuni adempimenti
fondamentali, dopo la discussione in proposito nel Collegio del 10 c.m.

La mancata osservanza di alcune procedure, infatti, potrebbe compromettere il corretto funzionamento
dell’intera comunita scolastica.

= | Docenti devono garantire il numero di verifiche stabilite nel trimestre (almeno due verifiche
scritte e almeno due verifiche orali) e nel pentamestre (almeno tre verifiche scritte e almeno tre
verifiche orali).

= Le verifiche dovranno essere riconsegnate agli alunni in classe corrette e valutate in tempi brevi.
( max 15 gg.). Le verifiche scritte dovranno essere annotate sul registro elettronico nello stesso
giorno della consegna agli studenti.

= Nella successiva fase di archiviazione, il docente compila I'apposito registro di consegna,
disponibile in Vicepresidenza, e convalida la registrazione con una firma.

= Ogni pacco di compiti, provvisto dell’apposita fascetta debitamente compilata, sara consegnato
all'operatrice scolastica addetta all’archiviazione.

= |l docente ha I'obbligo di informare tempestivamente I'alunno della valutazione riportata nelle
verifiche scritte, orali e grafiche.

=  Gli elaborati scritti (produzione di testi argomentativi, analisi del testo, traduzioni, test, problemi,
quesiti etc.) saranno svolti esclusivamente in formato cartaceo, secondo quanto stabilito in sede
collegiale, per una corretta archiviazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof. Salvatore SALZIL1L.O)

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del Dlgs 39/1993)
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