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Circolare n. 233
del 22 MAGGIO 2018

Ai Signori Docenti
Al Direttore Amministrativo
SEDE

OGGETTO: SCRUTIN! FINALI E ADEMPIMENTI D§ FINE ANNO SCOLASTICO.
COLLEGIO DEI DOCENT! 16 GIUGNO.
RIUNIONE DEL COMITATO DI VALUTAZIONE

Nel comunicare il diario degli scrutini del corrente anne scolastico, ricordo ai Professori i segueénti
criteri, indicazioni e adempimenti.

CRITERI PER LA VALUTAZIONE E INDICAZIONI PER GLI SCRUTINI
s La valutazione finale deve essere la concreta conclusione del processo df crascita formativa e culturale
avviato in fasa di inizio di anno scalastico e realizzato nel cotso dell’anna. Percid per una definiziong
pil attenia ed equilibrata della valutazione stesea occorre tener presente: a) un congryo numero di
prove orali ed esami scritti, grafiei o praticl; b} impegno, partecipazione, frequeﬁza, metodo di stud!o
grado di autonomia nell'organizzazione aello stumo cl OFQM‘ESSI e msgileramentl registrati dali’ !unno
tra situazione zmzlale, initinere g nnale- dy valuﬁaﬂom mfermedle e pentamastrah esito de'le attivita di
recupero; €} Lonoscenze, compe’rance e Cnﬂ'aﬂta acguisite. Pertanto, nelia deﬂmzmne del gludlzm e
nella traduzione del cerrispondente votio, devono essere rappresentati in sintesj tutti gli elementi
oggetto del nostro campo di osservazione \mtﬂrrogazxom, risultati delle prove scritte, osservazioni
sistematiche), elementi che sfuggono al criterio di mera somma aritmetica di singoli esiti scolastiei.

s Nello scrutinio dell’ultimo periodo delle lezioni il VOTO E UNICO per ciascuna delle materie.

e | VOTI SI ASSEGNANO, su propasta dei singoli professori, in'base a un giudizio brevemente motivato
desunto dai criteri sopra esposti. Se non si ha dissenso, i votl in tal modo proposti si intendcno
approvati; altrimenti le elaborazioni sono adottate a maggicranza, e, in £aso di parit2 prevale il voto del
presidente.

¢ VOTO D! COMPORTAMENTO NEGLI SCRUTIN! || voto di condotta @ upico e si assegna, su proposta del
professore che nella classe ha pili lungo orario di insegnamento. Per la valutazione del
comportamento & necessarip proceders ad un’analisi pracisa e rigorosa dei descrittori previsti nella
scheda gia utilizzata negli scrutini del 1° trimestra.

e CREDITO SCOLASTICO (CLASS! TRIENNLIO): Il Consiglio di Classe nell’attribuzione del credito scolastico
terrd conto dei seguenti parametri: la media dej voti riportati dail’alunno nello scrutinio finale,
Fassiduitd della frequenza scolastica, Vinteresse e Fimpegno nella partecipazione ai dialogo
educativo, alle attivitd complementari ed integrative, gli elementi di giudizio formativo del docente
di cui al corma 2 del’art. 3 0.M. 14/5/99 e seguenti ed eventuali crediti formativi. Agli alunni delle
classi terze e quarte, per i quali il consiglie di classe sospende i giudizio nello scrutinio di giugno, sara
attribuito il punteggio relativo al credito scolastico in sede di integrazione dellg scrutinio finale e solo in
caso di valutazione positiva. | ¢rediti formativi per essere riconosciuti e valutati e devono appartenere
alle tipologie previste dall’art. 1 del D.M. n. 45/2000, essere coerenti cen il corso di studio liceale,
certificare ur’esperienza formativa maturata nell’ultimo anno scolastico, che evidenzi la natura, Ia
durata e I'efficacia formativa ai fini del credito scolastico. Nelle tre fasce previste tra la media del 6 -7,
7 - 8 e la media deli’8 - 9, se il punteggic della media & ugtale o maggiore alla meta dell’oscillazione
prevista, si attribuisce, di norma, il punteggio superiore a condizione che l'assiduita scolastica,
Iinteresse e I'impegno nella partecipazione al dialogo educativo siano stati almenc sufficienti. §i
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attribuisce, altresi, il punteggio massimo sia per la partecxpa,_lone alle attivitd _complementari ed
integrative, sia per eventuall crediti formativi, ritenuti partlrolarmente qualificanti ( certificazioni
Camb.ld“e e Trinity, attestati di frequenza di corsi di lingua all’estero, licenza di teoria e solfeggio
presso Conservatori di musicg e diplomi_di esami_intermedi, riconoscimenti e quahflcamom sia_a
concorsi che a certamina, certlflcawone AICA-ECDL-CORE, risultati sportivi a partire dal live! Io regionale,
attivita di volomarlato e cooperazione presso_orga nuzaz&onl ONLUS partecipazione alle attxvnta interne
alla scuola particolarmente significative, con corsi di formazione interna o esterna, oppure ad attivita di
stage) anche nei casi in cui la media sia inferiore alla meta dell’o:cuilazmne nrgsente tra le bande, a
condizione che ['assiduita scolastica, I’int resse & 'impegno nella partecipaziong al dialogo _educative
siano stati_almeno. suﬁ'lcxentl Ai_fini deli’at r:buzsone del credlto sco!astlco il_credito_formativo
conseguito negli anni scolastici precedenu puQ essere spendxb:!e nell’anno in corso, purche la relativa
certificazione non sia_stata gia valutata Per quam;o riguarda gli attestati di frequenza e di
partecipazione relativi_alle attivita integrative di lIstituto del corrente anno scolastica i_Signori
Coora!natorl faranno rlrenmento ad aopQSI’tl fasucoh deposntatl m Seqreterla il credito scolastico
dall’anno scolastico 401//2018 & attribuito per le classi del triennio in base alla tabella allegata al D, M
99 del 16 dicembre 2008:

Media dei voti{h) o " Credito scolastico {punti)
: / . = R . —
M=6 ' 34 " 3-4 45
E<M<7 ' 45 - 45 ' 5-6
7<M<8 I 58 | 5-6 ' 6-7
B<RI<Y 67 ' T 7 ' 7-8
MaiD . e ———

CORMPITI D! OGNI DGCENTE PRIMA DELLO SCRUTINIO 1) deve predisporre ie proposte di voto ed |
giudizi analitici che accompagnang ogni proposta e TRASCRIVERLI SUL REGISTRO ELETTRONICO; 2)
deve redigere le RELAZIONI FINAL] e | PROGRAMMI effettivarmente svolti che vanno consegnati in
segreteria. La relazione finale va strutturata per abam,t,\;z me;odolcgaa, contenuti, verifiche svolte,
materiale e supparti didattici utilizzati, andamento della classe durante V'anno scolastico, attivita
integrative (di gueste va specificato, anche nei dettagli, Vapporto culiurale offeric al lavero
scolastico), | programn, in duolice capia, devono essere firmati da due studenti rappresentanti e dal
docente. |nfine ricordo che, cancluse lo scrutinio, ogni docente deve consegnare il registro personale
completo in ogni sua parte, tutti i compiti in classe comprensivi del testo a fronte e del giudizio che
accompagna il voto.

COMPITI DEL COORBINATORE Dl CLASSE | Coordinateri di classe entro la data dello scrutinio sono
invitati a predisporye una scheda delle assgnze, ritardi e/o uscite anticipaie di tutto Yanno scolastica,
utile per il controllo della regolarn:q e ‘Frequenza scolastica di ogni alunno. Sy tale scheda saranno
evidenziati i casi degli alunni che hanno superato il quinto ritardo e per i quali sono state, per iscritto,
avvisate le famiglie, ai fini della riammissione in classe, come da Regolamento di Istituto. Particolare
attenzione va dedicata a easi di alunni per i quali va controllata I3 “validita dell’anno scolastico per la
valutazione degli alunni nella scusla secondaria di secondo grads™ {art. 12 e 14 DPR 122/2009) e le
eventuali deroghe alla frequenza di almeno tre querti dell'orario annuale (circ. n. 57 del 27 Ottobre
2012) che si allega alla presente, In particolare i Sig.ri Coordinatori delle classi 3 ~ 4 e 5, sentiti tutti i
docenti di classe, ai fini dell’attribuzione del credito scolastico, curerannc la compilazione delle
seguenti voci su apposite schede: a) frequenza scolastics; b) interesse ed impegno nella
partecipazione al dialogo educative e alle attivita complementari; ed integrative; c) prapésta della
valutazione del comportamento, A canclusione dello scrutinio il Coordinatore di classe si prepceyperé
di raccogliere tutti i prospetti e gii atti connassi aile operazioni di scrutini, di inserirli in una cartella
da consegnare in Segreteria, |l Coordinatore di classe, immediatamente dopo lo scrutinio, deve
cansegnare in segreteria le comunicazioni atle famiglie 'sguardanta i casi degli alunni non promossi &
le schede relatwe a casi_di alunni in ccnmz'one di sospensione del giudizio (indicando anche 1 voti
propost! dai docernti in sede di serutinio solo nelta disciplina o nelle discipline nelle quali 'alunne non
ha raggiunto ia sufficienz a) Tra gli atti connessi rientrano le comunicazioni alle famiglie con e
motivazioni delie decisioni assunte dal Consiglio di classe in casi di nen promozione. Nel caso di
alunni non promessi il coordinatore di clagse avra cura di riempire I'apposita scheda nella quale vanno
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indicati i voti attribuiti dal Consiglio di classe, corredati dal giudizio di non ammissione alla classe
successiva, come da verbale dello scrutinio. Contestualmente in tuttii casi vengono comunicati gli
interventi didattici finalizzati al recupero, da realizzare tra la fine di giugno e meta Luglio 2017 ed i
tempi delle verifiche, che avranno fuogo prima dell'inizio del prossimo anno scolastico 2017/2018.

. VERBALIZZAZIONE (ad opera del COORMNATORE) Particolare importanza va data alla redazione del
verbale dello scrutinio che deve essere redatto in modo analitico e particolareggiato, specia nei casi di
insuccessa in rapporto agli obiettivi proposti e di sespengione del giudizio.

= SEGREYTO DYUFFICIO 3 tuttl i docenti si ricorda il dovere del segreto d'ufficio nelle decisioni del consiglio
di classe, non solo in ossequio zlle norme previste det d.p.r. 3/ 1957, art. 15, quante a conferma della
nostra professionalita.

o FREGUENZA ALLE LEZIONI Viene valutata ASSIDUA una frequenza delle lezioni con un numero massimo
di 15 giorni di assenza, REGOLARE con un massimo di 25 giorni di assenza, NON ASSIDUA E
IRREGOLARE con un numero superiore ai 25 gigmi di lezione.

s  NORME PARTICOLARI PER LE QUINTE CLASS! =i ricorda che sonc ammesst agli Esami di Stato gli alunni
che in sede di scrutinio finale abbiano conseguito una votazione non inferiore a sei decimi in clascuna
disciplina. A partire dall’anno scolastico 2008/2009 la valutazione del comportamento concorre alla
determinazione della media dei voti af fini del’ammissione zil'esame ¢ alla definizione del credito
scolastica (C.M. n. 46/2009). Ogni Consiglio di classe, pertanto, procedera allg definizione del giudizio di
ammissione, di eventuale nen ammissione e di eccellenza nel casi specifici e nei rispetto dei criter]
definiti in sede di Collegio dei docenti. Per questo si richiede a tutti, non solq al Coordinatare, la
disponibilit a lavorare collegialmente  per una formulazione attenta ed equilibrata dei giudizi di cui
sopra, in merito alla personalita, alla preparazione dei candidati e alla valutazione del compertamento,
| giudizi di ammissione /o nen ammissione degli alunni saranno inseriti, a cura dei docanti della classe
e non del solo coordinatore, nelle schede personali & nel corpo del verbale degli scrutini finali; all’aliso
saranno pubblicati, i voti di clascuna disciplina e del comporiamento, il punteggio relativo al credito
scolastico delfultimo anno e del credito complessive, seguiti dalla dicitura “ammesso”. 3¢ Vesito
delia valutazicrne & negativo, nen & prevista la pubblicazione di voli 2 di puntegsi ma solo la dicitura
“non ammessa”. | voti attribuit] in clascuna discipling ¢ nel comportamento, nenché i punteggi del
credito, sono riportati nella pagella e nel registro zenerale dei vgti. In sede di scrutinia il Consiglio di
classe, ove si rawvisi la necessitd, procederd alla stesura di una relazione che evidenzi I'eventuals
variazione di guanto riportato nel documento del 15 Maggio. Nel caso in cui in guest’ultimo non siano
stati gla allegati, i docent] provvederanng a consegnare al coordinatore di classe | programmi
effettivamente svolti, in mode da metterli a disposizione degli alunini in templ brevi e, comungue, entra
il termine massima del 31 Maggio 2018 e faverirne, In vista degli esami, una preparazione puntuale ed
accurata. Ai fini dellattribuzione del credito scolastico, si ricorda ai Consigli di clagse delle quinte che
sonp valutabili, come da POF di Istituto secondo la tabella del D.M. n. 42/2007, solo i crediti formativi
dell’anna in corso, ma al fini della certificazions allegata al diploma degli Esami di Stato vengona inseriti
anche i crediti formativi particolarmente qualificanti presentati in Segreteria in 3° e 4° scientifico ed
inseriti nel fascicolo personale”. A tal uopo i Coordinatori delle cigssi quinte cureranno con scrupolosita
I'esatta compilazione della schede personali del candidato, previa consultazione della documentazione
esistente agli atti della Scuela, Qualupgue altrp atto { prove effetiugte, iniziative scolastiche realizzate )
potra essere messo a disposizione della commissione, ove gid non sia stato fatto in allegato al
documento del 15 Maggin,

SCRUTINI GIUGKO 2018

VENERDI 08 .

SABATOQ 9 5D | 5H 54 1A |za | sA

LUNEDI11 |38 |3A |28 |38 |48 4G 2F 3F 4F
MARTED] 12 20 | | 3D |4D | 4E 3 | 3¢ |4c  [1c |26
CMERCOLEDI13 | 2€ |41 | 3E |16 |8 |36 | |2H [ 4H | 34

N.B. SGNO STATE APPORTATI DEI CAMBIAMENT! NEI CALENDARIO RISPETTO A QUELLO COMUNICATO
NEL PIAND DELLE ATTIVITA DI INIZIO ANNO, PERTANTQ, | $IG. DOCENTI, SOPRATTUTTO QUELL IN
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. SERVIZIO IN PIU ISTITUTI, SONO PREGATI DISEGNALARE TEMPESTIVAMENTE IN VICEPRESIDENZA
EVENTUALI ERRORI, INCONGRUENZE E SOVRAPPGCSIZIONI DI ORARI RISCONTRATE NELLA TABELLA

PRECEDENTE.

S| RICORDA CHE GLI ORARI D'INIZIO DEGLI SCRUTINI SONO SOLO INDICATIVI PERCHE TutTH!
COMPRENDIAMO L'IMPORTANZA E LA DELICATEZZA DELLE OPERAZIONI CUI SIAMO PREPOSTI. PER
RENDERE PIU AGEVOL! LE CPERAZICN! S! INVITANO | DOCENTI AD RENDERSI PRESENT! ALMENO 15
MINUTI PRIMA DELL'GRARIO DI INIZIO DELLO SCRUTINIO.

COLLEGIO DOCENTI
SABATO 16 Giugno 2018
09.00 -10.30

o. d. g.:1) approvazione verbale seduta precedente;
2) autoanalisi di Istituto a.s. 2017/18; _
3) Impostazione didattica di fine anno e di inizio anno scolastico 2018/2019;
4) Rendicontazione Commissioni di lavoro e progettia.s. 2017/2018.

L*autoanalisi, condotta dalle F.S, in ardine Lucciola, Mastronardi e Di Meo, vertera sui processi di lavoro
attivati nel corse dell’anno scolastico e sara la base di confronto per I"impostazione del prossimo anno
scolastico. In particclare per un esame piti ampio e completo che investa anche il campo costi/benefici &
opportuno che sianp resi noti, per ogni singolo progetto, partecipazione e frequanza degli alunni
richiedenti, risultati raggiunti. Le F.S. potranno avvalersi del personale di Segreteria (Sig.ra Paclo
Antonietta) per la rilevazione dei dati richiesti. '

Relativamente al punto 3 {Impostazione didattica di fine anno e di inizio anna scelastico A. S. 2018/2019), il
Collegio dei Docenti definird un calendario di massima relativo agli interventi di recupero & alle prove di
verifiche previste per gli alunni con sospensione del giugizio prirma dell'inizio delle [ezioni.

Ricordo che, ai sensi delle norme vigenti, il personale insegnante non utilizzato nelle operazioni di esame
dovra essere a disposizione della scuola fino al 30/06/2018, assicurando ['eventuale presenza in servizio
nei giorni deile prove scritte degli esami di stato se richiesta.

Inolire ogni docente deve enfro il 15/06/2018:
1. aggiornare il registro dello stato personale, con Vindicazione = precisa di  tutti gli elementi
caratterizzanti i titoli accademici e le abilitazioni (data, voto, sede), nonché 1 servizi di

insegnamento;
2. presentare g domanda per la richiesta del mese di congedo ordinario nella quale va presentato, oltre il
periodo, anche l'indicazione del domicilio per un’ eventuale reperibilita;

SABATO 16 GIUGNO 20138
Riunione Comitato di Valutazione - 11.00-12.00

Per tutti gli adempimenti sopra descritti conto sulla collaborazione di tutti.

iL DIRIGENTE SCOLASTICO
{Prof. Salvatare SALZILLO)



